Phu luc

HUONG DAN VE NQI QUY CUA KHAU
(Ban hanh kem theo Thong tw so 22/2014/TT-BCT ngay 30 thang 6 nam 2014
cua Bo truong By Cong Thuong)

Piéu 1. Thoi gian lam viée
1. Thoi g1an lam vige tir ... gio . phut dén .. . gi0 ... phuat cac ngay
trong tuan ké ca ngay Thir Bay, Chu Nhat, ngay 18, ngay Tet

2. Truong hop hang hoa dang kiém tra thuc té ma hét g10’ theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay thi dugc thuc hién kiém tra tiép, ngudi khai hai quan
khong can diang ky v6i Ban Quaén 1y.

Picu 2. Ché dj trwe ngoai giv

Ngoai thoi gian lam viéc theo quy dinh, Thu truéng cac co quan, don vi
cua céc luc lu’ong churc nang tai ctra khau ¢6 trach nhiém bé tri can bo, chién s,
sy quan truc ngoal glo dé giai quyét cac cong viée co lién quan va ty dam bao
ché do truc ngoai gid theo quy dinh.

Diéu 3. Dia diém 1am viée

1. Dia diém lam viéc tai Tram Kiém soat lién nganh cira khau va cac dia
diém khac thudc khu vuc ctra khau.

2. bia diém lam viéc cua céc lue luong chirc ning:

a) BO phan lam thu tuc Xuat nhap canh

b) B phan lam tha tuc hai quan

¢) BO phan cach ly, kiém dich va xtr Iy y té

d) B phan kiém tra, kiém soat d6i v6i phuong tién, hang héa khi xuét,
nhdp qua bién gioi

d) Bo phén thuong truc tiép nhan, hudng dan, giai quyét thac mac, kién
nghi ctia to chirc, ¢a nhan

e) Noi lam viéc cia Van phong Ban Quan 1y ctra khau (sau day goi tat 1a
Van phong Ban Quan 1y)

g) Cac bo phan khac (néu co).

Piéu 4. Trinh tw 1am viéc va giai quyét thii tuc hanh chinh

1. Lién hé cong tac:

a) Dbi véi to chire, ca nhan dén lam thu tuc xuat nhap canh, lién h¢ vai
bd phan 1am thi tuc xuét nhap canh ctia Bién phong ctra khau.

b) Dbi voi to chire, ca nhan dén 1am thu tuc xuat nhép khau hang hoa,
lién hé v&i bo phan tiép nhan dang ky to khai hai quan cira khau.

c) Cac t6 chirc, ca nhan c6 yéu cau glal dap thac méic hodc kién nghi lién
hé truc tiép hoic thong qua duong day néng voi BO phan thuong tryc Van
phong Ban Quan 1y.



Vian phong Ban Quan ly gitip Ban Quan ly dleu hanh, phdi hop théng nhat
hoat dong cua cac luc luong chire néng tai cira khau, dam bao su dong bo, trét tu
va c6 né nép theo hudng don gian hoa thi tuc hanh chmh

2. Thu tuc hanh chinh

a) Thu tuc hanh chinh d6i v6i hoat dong xuat nhap canh:

- Dbi v6i ngudi, phuong tién xudt canh

- Pbi voi nguoi, phuong tién nhap canh

- DAi v6i ngudi, phuong tién qua canh

b) Thu tuc hanh chinh d6i voi hoat dang xuat nhap khau hang hoa:

- Déi véi hang héa xuat khau (bao gém ca hang xuit qua canh) thuc
hién theo trinh tw gdm cac budc nhu sau: Lam thu tuc hanh chinh v€ nguoi va
phuong tién xuat canh, kiém dich dong thyc vat, dang ky m¢ to khai hai quan;
Kiém tra, xur 1y trudc khi thong quan hang héa; Kiém soat 1an cubi.

- Dai véi hang hoa nhap khau (bao gom ca hang nhap qué canh) thuc
hién theo trinh ty gdm cac bude nhu sau: Kiém soat dau vao; Lam tha tyc hanh
chinh vé nguoi va phuong tién nhap canh, kiém dich dong thu’c vat, dang ky m¢
to khai hai quan; Kiém tra, xtr 1y trudc khi thong quan hang héa; Kiém soat
lan cubi.

Piéu 5. Tac phong, trang phuc, phu hiéu va thai d¢ 1am viéc

Cén b9, cong chire, vién churec, chlen sy, sy quan thudc cac luc lugng chirc
nang tai cira khau va Ban Quén 1y ctra khau c6 trach nhiém:

1. Lam vigc dung gi0, mac trang phuc gon gang, deo phu hi€u, thé cong
chtrc theo quy dinh; c6 tic phong, 1€ 16i lam viéc van minh, lich sy, nhiét tinh,
chu d4o khi giao tiép va thuc hién cong vu.

2. Chép hanh tuyet d6i su phan cong cong tac cua Thu tru’O’ng don vi va
clia cap trén. Trong gi0 lam viéc phai gitt trat tu, khong tw y ro1 khoi vi tri lam
viéc, qua lai cac phong, bo phén khac khi khong c6 nhiém vu; khéng dugc ubng
ruou, bia va hat thudc 14 trong khi thi hanh cong vu. Coy thuc phong gian, bao
mat, khong tiét 16 va cung cap tai liéu cho nguoi khac khi chua duge su dong ¥
ctia lanh dao co quan quan 1y truc tiép.

3. Su dung dién, nudc, van phong pham tiét kiém, bao quan t6t tai san co
quan, khong tu y di dol va lam thay do6i vi tri cac trang thlet bi va phu’O‘ng tién
lam viéc khi chua duogc sy dong § y ctua lanh dao co quan co tham quyen Cé trach
nhiém phong chdy, chira chay, git g1n vé sinh chung. Khi hét gio 1am viéc, ra
khoi phong phai tat cac thiét bi dién va khoa cira phong 1am viéc.

Diéu 6. Trach nhiém cia cic co quan, to chirc, caA nhan ra, vao va
hoat dong tai khu vwe cira khau

1. Céac co quan, don vi, luc lugng chirc nang lam viéc tai ctra khau theo
chirc nidng, nhi€ém vu, quyen han dugc giao c6 trach nhiém phdi hop va thyc
hién kiém tra, kiém soat cac hoat dong xuat nhap khau hang hoéa; xuat nhap canh
nguoi, phuong tién theo dung trinh ty thu tuc tai Noi1 quy cua khau.



2. T6 chire, ca nhan khi tham gia cac hoat dong tai ctra khau lién quan
dén xuat nhap khau hang hoa; xuat nhap canh nguoi, phuorng tién va cac hoat
dong khac phai nghiém chinh chap hanh Noi quy cua khau va cac quy dinh cua
phép luat hién hanh. Khong giai quyét cac thu tuc hanh chinh dbi véi cac ca
nhan dén lién hé lam vi€c trong tinh trang say ruou, bia, gay mat trat tu noi cong
s0, deo kinh den, khau trang, hut thudce 14.

Piéu 7. To chirc thuc hién
1. Nbi quy ctra khau dugc niém yét cong khai tai nhimg noi d& nhan biét.

2. Ban Quan Iy ctra khau thiét 1ap du’O’ng day néng dé t1ep nhan, giai dap
thac mic cia cac td chic, ca nhan trong qua trinh thuc hién cac thu tuc tai ctra
khau.

3. Ban Quan ly cua khau co trach nhi¢ém diéu hanh, quan 1y, kiém tra,
d6n doc viéc thyuc hién Noi quy cira khau.

4. Van phong Ban Quan ly ctra khau gitp Ban Quan ly ctra khau thuc
hién cac nhiém vy tai Noi quy ctra khau; theo doi, tong hop bao céo, kién nghi
khen thuong hodc xur Iy (101 v6i1 nhitng ¢4 nhan hay luc luong chirc nang khong
chap hanh Noi quy cira khau.

5. Trong qua trinh to chtc thuc hién NoOi quy ctra khau, néu c6 noi dung
nao can dugc diéu chinh, bo sung cho phu hO’p, cac co quan, don vi gui ¥ kién
vé Ban Quan ly cua khau dé tong hop, bao cdo Chu tich Uy ban nhan déan tinh
xem xét, quyét dinh./.



